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CONG TY CO PHAN
XI MANG LA BIEN VVM1

S6: 35/QD-HDQT

CQNG HoA xA HQI can NGHIA VI¥T NAM
f)Qcl~p -TV do -B~oh phuc

QUYETBJNH
V~vi~c phe duy~t quy ch~ quan ly v~t nr ella Coog ty

e8 ph§o xi maog La Hien VVMI

HOI DONG QuAN TRJ
A ~,. w A

CONG TY CO PHAN XI MANG LA BIEN VVMI

Can err Luat Doanh nghiep s6 68/2014/QH13 da duoc qu6e hoi nuoc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viet Nam khoa 13, thong qua ngay 26/1112014;

Can eu van Di~u l~ t6 chirc va heat dong cua Cong ty e6 phan xi mang La Hien
VVMl;

Can cir Nghi quyet s6 29INQ-HDQT ngay 17/8/2019 cua Hoi d6ng quan tri Cong ty
e6 ph~ xi mang La Hien WMI,

QUYET HINH:

f)i~u 1. Ban hanh Quy eh~ quan ly v~t nr cua Cong ty e6 ph~ xi rnang La Hien
VVMI.

(Co quy eh~ chi ti~t kern thea quyet dinh nay)

f)i~u 2. Quyet dinh nay co hieu lire k~ tir ngay kY va thay th~ eho quyet dinh s6
48/QD-HDQT ngay 30/10/2018 cua HDQT Cong ty.

f)i~u 3. Cac thftnh vien HDQT, Pho Giam d6e, K~ toan thrOng Cong ty va cae
phong ban, phan xUOnglien quan trong Cong ty can eu Quy~t dinh thi hanh./.

Nui Ilh{in:
- Website Cong ty;
-HDQT, BKS;
- Cae POD, KIT;
- Cae phong ban, PX;
- LlIU Tim Icy,VP.
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Churrng I
NHUNG QUY DfNH CHUNG

Di~u 1. Giai thich tit ogfr
Trong quy ch€ nay, cac tir ngtr dum day dtroc hiSu nhtr sau:
1. " Di~u1~cong ty" la ban di~u1~t6 chirc va hoar dQngcua Cong ty c6 ph§n ximang

La Hien VVMI ban hanh kern theo Quyet dW1s6: 09/QE>-lIDQTngay 05/4/2019 ( sira d6i).
2. "V~t tu": La toan bQ cac nhien lieu, nguyen lieu, v~t lieu, cong C\!, dung

en, phu tung, may moe khong thuoc tai san c6 dinh diroc su dung vao qua trinh san,
xuat.

3. "V~t ttl phS Iieu": La cac v~t ttl dff qua sir dung hoac hSt thai han su dung
duoc thu h6i lai tir qua trinh san xuat hoac v~t ttl bi hu hong va khong con kha nang
tai sir dung.

4. "Cong tac v~t nr": La toan bQ cac hoat dong lien quan dSn v~t tu phuc vu
cho san xu§.t- kinh doanh cua dem vi kS illkhi phat sinh nhu c~u cho d8n khi hoan
tha.nh dua vao san xu§.t ( 1~pkS ho~ch, rnua, ban, dlJ tm , bao quan, S11 dl;lng, qUYSt
tom, v.v ...).

5. t!Ngu6n g6c cua v~t tu" :La nai rna hang hoa, v~t tu duqc mua tu do dS sir
d\lng. V~t tu co ngu6n g6c hqp phap 180v~t tu khong phai do vi ph~rn phap 1u~trna
co.

6. "Xu§.t xu hang hoat! : La nu&c ho~c vilng Hinh th6 nai san xu§.t ra toan bQ
hang hoa ho~c nai th\1c hi~n cong do~ chS biSn cu6i cling d6i v&i hang hoa trong
truang hqp co nhi~u nu&c ho~c vung 1anh th6 tharn gia vao qua trinh s~mxu§.t hang
hoa do, phu hqp v&i giai thich tir ngfr t~i Lu~t thuemg m~i s6 36/2005/QH11 ngay
14/06/2005.

7. "V~t tu trong nu&c": La cac v~t tu co xu§.t xu Vi~t Nam, phil hqp v&i giai
thich illngu "xu§.t xu" t~i lu~t thuemg rn~i so 36/2005/QHll ngay 14/06/2005.

8. Cac illngfr viSt tit :
- Cong ty c6 ph~n xi mling La Hien VVMI (ViSt t&tla Cong ty)
9. Cae illngfr khac trong Quy chS nay duqc giid ngrua trong DiS'll1~cong ty,

cac van ban phap lu~t cua Nha nu&c thi co nghIa tuemg t\1nhu trong cac van ban do.
Danh tit phap lu~t duqc hi€u 1aphap lu~t Vi~t Narn. Truang hqp cac van ban duqc
d§TIchiSu t~i Quy chS nay thay d6i thi cac nQi dung co lien quan se duqc thay d6i
tuemg lIng v&inQi dung dff duqc thay d6i cua van ban do.
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Di~ll 2. Nb.iing nguyen ~c cooban v~quanIY v~t nr
1. Cong ty thong nh~t chi dao cong tac quan ly mua ban, sir dung v~t tu dBi

voi cac phong ban phan xuong trong Cong ty.
2. Thuc hien dung cac quy dinh cua Nha nuoc, va quy ch€ nay vS quan ly,

mua ban, sir dung v~t nr met each co hieu qua nhdt d6i voi Cong ty.
3. Dinh ro trach nhiem, quyen han va nghia vu cua Cong ty cling nhu cac

phan xirong, phong ban va cac ca nhan cua Cong ty trong cong tac quan ly, mua
ban, su dung v~t tu.

4. Dam bao v~t tir Icy thuat phuc Vl:1kip thai eho san xuat co hieu qua nh~t.
5. Thirc hien nguyen t~e mot edp quan ly kho, khong co kho cong tnrong,

phan xuong,
Di~u3.OOi tm)'ng va pham vi ap d1]ngcua qlly ch~
1. D6i tuqng ap d\lng : Cang ty bao g6rn tdt ea cae phong, cac phful xUOng

san xudt va eac ea nhan co lien quan.
2. Ph~m vi ap d\lng: Cang tae qmin ly, mua ban, siTd\lng v~t tu ky thu~t va

cae djch V\l khae lien quan d€n quan ly v~t tu t~i cae phong ban phful xuang cua
Cang ty ( Sau day duge gQi t~t 1aquan ly v~t tu).

Di~u 4. Yell cAll va mt}c tieu v~ cong bic quan If v~t to'
1. Yeu eAu:
a) Dam bao vi~e quan ly v~t tu eua Cang ty d~t duqe cae m\le tieu ehu y€u:

ch?t che, minh b~eh, dUng phap lu~t, an toan, khoa hQe, tiSt ki~m va hi~u qua.
b) Cang tac quan 1y v~t tu duqe th\Ie hi~n tren co sa eua phap lu~t co lien

quan va kS ho~eh san xu~t kinh doanh himg nam va kS ho~eh dai h~n cua Cang ty,
co tfnh anh huang biSn d6i eua thi truang cling nhu cae ySu t6 kinh t€ - xa hQikhac.

2. M\le tieu:
a) Xay d\Ing h~ th6ng quan ly v~t tu trong Cang ty ngay eang hi~n d~i, tien

ti€n tren co sa su dl:1ngeang ngh~ tin hQc dS quan ly v~t tu.
b) Dam bao eung rmg dfiy du va kip thOi v~t tu ph\le V\l eho san xu~t kinh

doanh, gia ea e~nh tranh, t6n kho a mue hqp IY.
c) Tang cUCmgHnh ehu dQng, tv ehu, tv ehiu traeh nhi~m va phat huy nQi 1\Ie

eua cac phong ban, phan xuang trong eang tae v~t tu.
d) Khen thuang kip thai cae dan vi, ea nh§n co thanh tfch cling nhu xu ly

nghiem ffiQihanh vi vi ph~m trong eang tae quan ly v~t tu.
Di~u 5. Trach nhi~m trong cong tac quan If v~t tll'
1. Traeh nhi~ffi eua Giam d6e Cang ty:
- Ban hanh cae quy dinh thea thfim quySn, huang d~n, chi d~o, kiSm tra eang

tac quan ly v~t tu trong Cang ty thea cae quy dinh cua Nha nu6e va chu sa hiiu.
- Thanh l~p t6 tu vAn, HQi d6ng gia, T6 kiSm nh~p va nghl~m thu v~t tu dS

giup vi~c eho Giam dBc trong eang tac quan ly v~t tu.
2. Trach nhi~m etla Phong k8 ho~eh V?t tu cang ty:
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- Thirc hien cac chirc nang va nhiem vu diroc giao, tham rmru cho Giani d6c
Cong ty v~ cong tac quan Iy v~t ill.

- Tham gia xay dung chien hroc v~t ttr trong Cong ty thea kS hoach ngfuJ.han
va dai han.

- Tham gia trong T6 ill van, HQi d6ng gia mua, ban v~t tu cua Cong ty.
- True tiSp mua, ban, c~p phat va quan Iy v~t nr tai Cong ty dam bao dung

thea quy chS.
- Ph6i hop voi cac phong ban phan xuong trong Cong ty d8 khai thac nguon

hang tin cay, ch~t hrong, gia ca hop ly dS tang hieu qua trong san xuat kinh doanh
cua Cong ty.

- Ph6i hop voi cac phong ban phan xuong thirc hien quyet toan v~t ill thea
quy dinh, theo doi viec thirc hien dinh muc tieu hao v~t tu va tham gia xay dVng
dinh muc tieu hao v~t tu a cac phong ban phan xuemg trong Cong ty.

3. Cac phong ban co lien quan: Can cu thea chuc nang nhi~m V\l clla minh
ph6i hqp v6i phong KS ho~ch v~t tu dS thvc hi~n t6t cong tac quan ]y v~t tu trong
Cong ty.

4. Trach nhi~m clla T6 tu v~n giup vi~c mua s~m v~t tu: Can cu vao yeu cAu
ley thu~t, nhu cAu, tiSn dQ, m\lC dich su d\lng va bao gia Clla cac nha cung c~p (NSu
co) tu v~n giup vi~e cho Giam d6c Cong ty v@:

- QuySt dinh mua (Hoftc khong mua), phuong thuc mua, yeu cAuky thu~t eua
v~t tu hang hoa, gia, tiSn dQcung c~p va mQt s6 diSu khoan dich Vl;! khac.

- Huang dfut trinh tv, thu tl;lemua, ban v~t ill t~idan vi minh ph"uhqp cac quy
djnh cua phap lu~t va Quy chS nay.

ChU'O'Dgll
cAc QUY DJNH CV TIlE vE CONG TAc V~Tnr

Di~u 6. NQi dung va yeu ciu v~ qUaD Iyv~t ttl
Cong tac v~t tu bao g6m nhung khong gi6i h~n nhiing cong vi~c chu ySu sau:
- L~p d\l'toan va kS ho~ch nhl.lcAl.lmua sb v~ tu;
- Quan ]y mua s~m v~t ill;
- Quan ly gia v~t tu;
- Nghi~p V\l kho tang (nh~p, xu§.t,bao quan v~t tu hang hoa);
- Quan ly su d\lng va dinh muc tieu hao v~t tu;
- Quan ly d\r tffr va tim kho v~t tu;
- Xli ly v~t tu kern, m~t ph~m ch~t, thanh ly, phS li~u;
- Bao cao cong tac v~t tu;
- Ki8m tra, kiSm soat va xu ly vi ph~ trong cong tac v~t tu;
Di~u 7. K~ ho~ch, d" tmin, k~ho~ch th'!C hi~nmna siim v~tm.
1.KSho~chnhu cAuv~till.
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a) KS hoach nhu cftu v~t tu trong nam l~p d6ng b(>voi kS hoach san xuftt kinh
doanh hang nam trinh H(>id6ng quan tri Cong ty phe duyet,

b) KS hoach nhu d.u v~t nr thang, quy thirc hien trong su6t nam kS hoach dB
han chS t6i da viec mua s~m v~t tu d(>txu~t ngoai kS hoach. KS hoach mua s~mv~t
tu thang, quy, nam diroc l~p cu thB vS s6 hrong, gia tri d6i voi cac v~t tu chu y~u, co
dinh mire (v~t tir tieu hao, v~t tu cho sir chua thuong xuyen) D6i voi cac v~t nr khac
phai c6 dir kien vS nhu cau vS gia tri ....NSu viec l~p, duyet k@hoach nhu cdu v~t tu
khong dung d§n d@nlam tang t6n kho v~t tu bat hqp ly thi don vi phai lam ro trach
nhi~m va c6 hinh thuc xU ly d6i vai phong ban, b(>ph~n, ca nhan c6 lien quan.

c) D6i vai nhU cdu mua v~t tu d(>txu~t dS giai quy@tkip thai sv c6, tai n~n,
pbong ch6ng thien tai, v ..v b(>ph~n c6 nhu cftu ho~c phong ban, ban quan Iy tl1!C
tiSp dS xu~t, bao cao Thu truemg don vi phe duy~t.

2. L~p dV toan dan hang mua sfun.
a) Dt,rtoan don hang mua s~m v~t tu c6 thS l~p cho nhu odu dan hang dan Ie

ho~c t6ng hqp cac nhu cftu mua s~m v~t tu cua dan vi trong ky dugc Giam d6c
Cong ty phe duy~t truac khi triSn khai mua s~.

b) Dl)' toan dan hang phai duqc I~p tren ca sa tham khao gia mua truac d6,
cbi phi gia thanh thee k@ho~ch, tinh hinh thi. truang, v.v d6i vai Io~i v~t tu dVki~n,
muasam.

c) D8i vai v~t tu mua Idn dftu (chua c6 gia mua truac d6 dBtham khao): don
vi mua s~m din cll' don gia, gia tri tren ca sa dt,r an, phuong an san xu~t- kinh
doanh, chi phi gia thanh thee kS ho~ch, tham khao thi truang, v.v dS 1~.pdv toan
dauhang.

3. K~ ho~ch mua s~m.
Cac n(>idung chu y@ucua dl,Itoan va k@ho~ch thvc hi~n mua s~m:
- Ten don hang v~t tu;
- Danh m\lc v~t tu cdn mua s~m;
- Gia tri dV toan;
- Hinh thuc Iva ch9n nha cung c~p;
- Thai gian t6 chuc mua s~;
- Hinh thuc hgp d6ng.
DiSu 8. Mua, ban v~t tlr
1. Quan Iy mua v~t tu.
a) Mua s~m v~t tu dam bao t1nh c~nh tranh, minh b~ch trong vi~c mua s~

v~t tu thee dUng cac quy dinh cua Cong ty va Phap lll~t, dam bao hi~u qua kinh tS,
hang hoa co ngu6n gac va xuat xu hqp phap, c6 d~y du chUng tll' thee qui djnh.

b) Vi~c mua sfun v~t tu phai di liSn vai quan ly t6n kho v~t tu, thvc hi~n tren
ca So' dV toan va kS ho~ch dB:l~p va dugc kiBm soat ch~t che vS s6 lugng nh~m dam
bao ddy du va kjp thai cho san xu~t nhung khong gay t6n kho bftt hgp Iy, g6p phdn
giam gia thanh san xu~t.
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c) Truong hop mua v~t illdQt xu~t ( kh~c phuc sir c6, hu hong dQt xu~t, ... )
don vi sir dung b~t buoc phai l~p bien ban sir c6 thiet bi, lam can cir l?p nhu c~u
mua v~t tu theo quy dinh tnroc khi ti~n hanh mua s~m v~t tu. Lanh dao tnrc san
xu~t la ngiroi chiu trach nhiern yeu c~u phong KHVT cung irng v~t illdQtxuat.

d) Tang cirong mua v~t ill tnrc ti@ptir nha san xuat, cac dai ly, nha phan phoi
chinh thirc, han ch~ t6i da mua qua cac khau trung gian lam tang gia v~t tu. V~t tu
mua phai dam bao chat hrong, gia ca canh tranh.

el Mua v~t illphuc vu san xu~t co dan gia tren S (nam) trieu d6nglsan pham
hoac t6ng dan hang co gia tri > 10 trieu d6ng thi phai ky hop d6ng bang van bim
trong do quy dinh r5 nghia V\l va tnich nhi~m cua nha cung ung vS ch~t luqng, gia
ca, diSu ki~n ki8m tra thir nghi~m, thanh toan va ch@dQbao hanh hang hoa.

fl Cac Io~i v~t illph\lc V\l san xu~t dQtxu~t nho Ie nhu cat, nong lam san mua
tf\IC ti@pcua nguai san xu~t, dich V\l hQ ca th8, v~t tu re tiSn mau hong mua 0 1 m~t
hang co gia. tri < 200.000 d6ng, n@ukhong co hoa dan Uti chinh phai co bang ke va
gi~y bien nh~ eua ben ban hang.

2. Hlnh thuc Il!a ch<;mnha cung c~p v~t tu:
a/ f)6i vm vi~c mua s~m v~t tu d8 dam bao cho tinh lien 1\1ccho ho~t dQng

san xu~t kinh doanh va mua s~m v~t tu nh~m duy tri ho~t dQng thuOng xuyen cua
Cong ty (khong bao g6m vi~c mua cac v~t illtheo cac goi th&u thuQc dv an d~u tu).
Cong ty co th€ th\lc hi~n l\la chQn nha cung c~p v~t illtheo mQt trong hai hinh thuc:

- Ap d\ll1g Lu~t cW.uth&u s6 43/2013/QHI3 ho~c ap d\lng cac hinh thuc Iva
chQn nha cung c~p cua Cong ty ban hanh.

bl Quy dinh vS cac hinh thuc Iva chQn nha cung c~p nhu sau:
b.I Chao gia rQng dii d6i vai cae dan hang v~t tu eo gia trt dl! toan tu 1,S ty

d6ng tr61en;
b.2 Chao gia rut gQn d6i vai cac dan hang co gia tri dv toan tu 200 tri~u d6ng

d@nduai 1,S tY d6ng;
b.3 Bao gia c~nh tranh d6i vai dan hang v~t tu co gia tri dv toan tlr SO tri~u

d6ng d@ndum 200 tri~u;
,

bA Mua sam thong qua bien ban duy~t gia mua v~t tu vai dan hang co gia tri
< SO tri~u VND ho~c co dan gia v~t tu < S tri~u VND;

b.S Cac hinh thuc mua s~m khac;
- Mua s~m trong truOng hc;rpdQt xu~t d8 giai quy~t Sl! c6, tai n~n, phong

ch6ng thien tai vv;
- Mua sfun dQt xu~t d€ giai quySt Sl! cd lam {mhhuang dSn ca day chuySn san

,
xuat;

- Mua sb v~t tu co y@ut6 dQcquYSn, bi m~t cong ngh~, v~t tu c6 y~u t6 ban
quy8n, v~t tu tu ngu6n chinh hang, v~t tu chi co mQt nha cung c~p tren thi truOng,
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v~t tu chS tao thea tieu chuan rieng, d~c thu, v~t tu mua thea m~u, v~t tu chien luoc,
d~c chung;

- Mua sim thea hop d6ng nguyen tic (lIDNT), hop d6ng dai han;
- Mua sim tnrc tiep thong qua ap dung gia da:mua tnroc do;
Giarn d6c Cong ty ban hanh van ban huang d~ chi tiSt quy dinh tai khoan 2,

di~u 8 quy chS nay v~ mua sam va Iva chon nha cung d.p v~t tu d€ dam bao tinh
lien 1\1ccho hoat dQng san xuat, kinh doanh va duy tri hoat dQng thirong xuyen cua
Cong ty, phu hop voi quy dinh cua phap luat, di~u l~ Cong ty va quy che nay.

el Viec mua sim v~t tu thea cac goi th§.u thuoc du an d§.u tu diroc thuc hien
thea cac quy dinh co lien quan cua nha mroc v~ cong tac diu tu.

3. Thuc hien mua v~t tu.
aI. Giam d6e eong ty thanh l~p T5 ehuyen gialT5 tu v~n giup vi~e mua sim

v~t tu va ho~e HQi d6ng gia, bao g6m lanh d?o, cae phong ban ehuyen mon 00 lien
quan (KHVT, CO'di~n, Ky thu~t, kS toan ...) d6ng thai quy dinh el,lthS trinh tv, thu
1\1emua sim v~t tu phil hqp voi phuong thue mua sfun thea guy dinh v~ 19a ehqn
nha eung e~p eua Cong ty ban hanh.

bl T5 chuyen gialT5 tu v~ giup vi~e mua sb v~t tu va ho~e HQi d6ng gia
thge hi~n Quy trinh mua sim theo guy dinh cua Phap lu~t, eua Cong ty ban h~mh.

4. Ngu6n g6e va xu~t xu v~t tu
a/ Cong ty chiu trcichnhi~ kiSmtra ngu6n g6e xu~txU eua v~t tu truoe khi lam thu

U)cnh~pkho.
bl Gicimd6e COngty tUy thea tinhhinh thge tScua dan viminh dSban harmdanh ffi\le

ccic v~t tu bittbuQcphai cO h6 sa ehUngminh ngu6n g6e, ~t xU khi mua sfun (phai lUll ccic
gi~y ta v~ngu6n g6c, xu~txU kern theo bQ h6 sa mua sfun).B6i v6i v~t tu ngorudanh ffi\le
nay thi phai cO cam kStbfuIgvan ban eua nha eung c~pd6i v6i ngu6n g6c, ~t xU clingnhu
tinh hgp pharo

5. LUll gift h6 sa mua sfun v~ttu:
H6 sa, chUng tU lien quan dSn vi~emua sfun nhu: nhu c§.u,bien ban hqp t5 tu v§n

duqe duy~t, thu mm chao hang, bao gia, duy~t gia, hqp d6ng (nSu eo), hoa dan, bien ban
ki~m~, ... phai duQ'Cth~hi~n r5 rang, th6ng TIMtten hang hoa, kY rna hi~u,ngu6n g6c
xu~t xU, tieu ehuk eMt luqng. T5 ehue t6t vi~c luu trfr h6 sa mua sfun tU khipbcitsinh nhu
ciu cho t6i khi hang hoa v~tttTduqc nh~pkho.

BQH6 sa mua sfun bao g6m:
- B~ nghi e~p (mua) v~t tu eua cae don vi tlVe tiSp sir dl,lngv~t tu;
- Gi~y bao gia eua cac don vi eung frng;
- Dg toan va kS ho?eh thge hi~n mua sfun v~t tu (£>6i v6i nhilng don hang,

gia tri v~t tu>50 tri~u);
- Bien ban hQp eua T6 tu v~ giup vi~e mua sim v~t tu - Banh gia Iva ehqn

nha cung frng v~t tu ho~c bien ban hqp HQid6ng gia - duy~t gia mua v~t tu;

.'~
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- Quyet dinh phe duyet k~t qua lira chon don vi cung irng v~t nr (neu co); '1
- Cac h6 sa lien quan phu hop voi phuong thirc mua sam v~t tu (neu co); ,
- Hop d6ng mua ban hang hoa (neu c6);
- Hoa don theo quy dinh cua BQTai chinh;
- Chung nr CO, CQ (neu c6);
- Bien ban kiern nhap va nghiern thu v~t nr tnroc khi nhap kho;
- Phi~u nhap kho.
H6 sa mua sfunphai gift du bQ tai phong KHVT cua Cong ty (tnr nhfmg tnrong hop

clnmg illg& billbuoc phai hru tai phong k~ toan, trong tnrong hop nay phong KHVT phai
hruban chup).

6. Quy dinh vS ban v~t tu:
T~t ca cac loai v~t nr du trtr nhu phu tung lac h~u, khong d6ng bQ,kern pham

ch~t khong c6 nhu cAusir dung, cAnphai thuc hi~n thu t\lC thanh ly vi xU ly tai san
theo quy dinh dBnhugng ban, thu h6i v6n thi trinh tv th\Ic hi~n nhu sau:

+ Thinh l~p hQi d6ng thanh xu ly tai san;
+Bien ban giam djnh tinh tr~ng ley thu~t;
+Bien ban h9P cua hQid6ng thanh ly tii san cua Cong ty;
+Bien ban tAng hqp cua hQi d6ng thanh ly tai san cua Cong ty;
+ To trinh d8 nghi thanh, xu ly, nhugng ban ghi ro gia tIi thu h6i cho timg

chi ti~t v~t ill, ph\! rung can thanh xu ly;
+ Phuong phuc ban v~t tu thvc hi~n chao gia rQng rai theo quy dinh t~i ti8t

b.l diBmb khoan 2, di8u 8 quy ch~ nay.
+ Thfun quYSnquy~t dinh thanh ly nhugng ban v~t illnhu sau.
Giam d6c Cong ty quySt dinh thanh ly nhugng ban v~t tu trong twang hqp

gia tIi thu h6i sau nhugng ban > gia g6c theo s6 sach kS toan eua v~t tu nhugng b{m.
HQi d6ng quan tri Cong ty quy6t dinh thanh ly nhugng ban v~t ill trong

truang hqp gia tri thu h6i sau nhugng ban < gia g6c theo s6 sach k@toan cua v~t tu
nhugng ban.

f)i~u 9. QUaD Iy kbo v~t tll' t~i Cong ty
1. Cong ty th\IC hi~n h~ thBng kho v~t tu rn!)t c~p Cong ty, Khong c6 kho

cong truang, phan xuang SX.
2. Kho v~t illphai dam bao kien c6, du di~n tich, c6 h~ th6ng bao v~, an toan,

phong ch6ng chay n6 theo dimg quy ph~m cua Nha nuac.
3. Thu kho v~t tu phai dugc trang bi day du cac phuong ti~n do luang, may

tinh ca nhan d~ tinh toan khi nh~p, xuAt v~t ill. Phuong ti~n do luang phai duQ'C
kiSm dinh hqp l~ do cO'quan ehuc nang cua nha nuac cAp.

4. Kho ting phai c6 nQi quy quan ly kho, bang bao, bang cfim, bang chi dfuI
viSt ro rang va d6 6 nO'im9i nguai d~ thfiy, d~ thvc hi~n.

5. Hang h6a, v~t tu trong kho phai dugc theo doi thong qua the kho. The kho
phai dugc l~p ghi chep, quan ly theo dung quy dinh cua Nha nuac v8 ch@dQs6 sach
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kS toano S6 hrong va chung loai v~t tu trong kho phai thong nhfrt voi thong tin duoc
in tren the kho. V~t nr nhap xufrt kho nao phai diroc ghi chep van the kho tai kho do.

6. V~t tu hang boa trong kho phai diroc s~p xep thea tung chung loai, dam
bao nguyen t~c d~ dang cho viec bao qulin, tim kiem, kiSrn tra, d.p phat. Tai noi dS
hang phai co " The hang hoa" ghi ro s6 the kho, ten hang hoa, danh di€m, rna hieu
phu hop voi thong tin duoc ghi tren the kho.

7. Cac loai v~t nr thu h6i, phe lieu, phS pham khong duoc phep dS cling v~t tu
moi rna phai dS a noi rieng bi~t va l~p the kho thea doi rieng.

8. Han chS t6i da viec nhan hang hoa, v~t tu gui kho. Trong twang hop vi ly
do khach quan rna hang hoa v~t tu c§n gui kho thi phai dugc S\l d6ng y cua lanh d~o
Cong ty, dS a nai rieng bi~t va phai lam thu t\lc gui kho (bao g6rn ca vi~c l~p bien
ban neu ro Iy do gUi kho va cac thong tin vS hang hoa nhu s6 lugng, ch~t hrgng,
chung lo~i, v.v ...).

f)i~u10.Nh,p kho v,t tll'
1. T~t ca cac lo~ v~t tu mua vS ho?c nh~p l~i tir san xu~t, gia cong, v~t tu thu

h6i V.v.. dSu phai lam thti tl,lcnh~p kho.
2. V~t tu mua vS b~t bUQcphai dugc hQi d6ng kiSm nh~p va nghi~m thu v~t

tu kiSm tra, kiSm nghi~m va thoa man cac diSu ki~n sau moi dugc nghi~m thu:
- Phli hgp vS s6 lugng, ch~t lugng, quy cach va cac gifry to co lien quan;
- Co hgp d6ng mua ban (d6i voi hang hoa co hgp d6ng);
- Co hoa dan hgp I~ cua cac dan vi ban hang theo quy dinh cua BQTai chinh;
- Gi~y to chUng minh ngu6n g6c hgp phap cua hang hoa;
3. V~t tu mua vS sau kiSm tra;
- Thoa man cac diSu ki~n tren (m\lc 2) thi cac thanh vien kY bien ban kiSm

nh~p va nghi~m thu v~t tu va giao cho thu kho dS quan ly thea quy dinh va chiu
trach nhi~m vS hang hoa da nh~p kho cua minh.

- Khong thoa man cac di8u ki~n tren (m\lc 2) thi khong dugc phep nh~p kho
va phiii I~p ngay bien bfm lam ca sa tra l~i hang.

4. Nhiing v~t tu thu h6i, ph\lc h6i dugc xac dinh s6 lugng, ch~t lugng, gia ca
truoc khi nh~p kho va thlJc hi~n thu t\}cnh~p kho nhu mua mai v~t tu.

f)i~u11.Phi~unh,p kho va the kho, sA kho
1. PhiSu nh~p kho.
a) Tfrt ca hang hoa nh~p kho d8u phai co phi~u nh~p kho C\lthS.
b) PhiSu nh~p kho phai ro rang, ghi lien t\}c, khong t~y xoa d6ng thai phai th€

hi~n d§y du cac nQi dung chu ySu nhu: Ten kho, s6 hoa dan, rna v~t tu, rna danh
" , , , , ,

diem v~t tu, ten quy cach v~t tu, nguon goc suat su, so luqng, dan gia, thanb tien
theo mau (BM 06.09) quy dinh v8 phiSu nh~p kho va phai co ddy du chii' ey, ghi r5
hQten cua nhung nguai co lien quan.

2. The kho.
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a) The kho thee d5i s6 hrong nhap, xuat, t&n, kho tung thir nguyen lieu, v~t
lieu, cong C\l, dung cu, san pham, hang hoa a tung kho. Lam dill cu xac dinh s6
IUQ11gtim kho du trfr v~t lieu, dung cu, san pham, hang hoa va xac dinh trach nhiem /
v~t ch~t cua thu kho.

b) The kho la s6 to' roi. NSu dong thanh quyen thi goi la "S6 kho". The to' roi
sau khi dung xong phai dong thanh quyen. "S6 kho" hoac "the kho" sau khi dong
thanh quyen phai co chfr ky cua Giam d6c cong ty.

c) M6i the kho dung cho mQt tlnr v~t lieu, dung cu, san pham, hang hoa cling
nhan hieu, quy each a cung mot kho.

d) Phong K@toan Thong ke Tai chinh l~p the va ghi cac chi tieu: ten, nhan
hieu, quy each, don vi tinh, rna s6 v~t lieu, dung cu, san pham, hang hoa sau do giao
cho thu kho dS ghi chep hang ngay. Hang ngay thu kho din Cll vao Phi@unh~p kho,
PhiSu xuAtkho ghi vao cac cQt tuang irng trong the kho. M6i chUng tlr ghi 1 dong,
cU6ingay tinh s6 t&nkho.

e) Theo dinh Icy, k@toan v~t tu xu6ng kho nh~n chUng tu va kiSm tra vi~c ghi
chep The kho cua Thil kho, sau do kY xac nh~n vao The kho.

t) Sau m6i l§n kiSm ke phai tiSn hanh di~u chinh s6 li~u tren The kho cho phu
hQPv6i s6 1i~uth\lc tS kiSm ke thee chS dQquy dinh.

Di~u 12. Xu§t kho v~t ttr
1. Vi~c cAp phat v~t tu phai din Cll vao nhi~m V\l kS ho~ch, san IUQ'Tlg,cac

dinh mirc kinh tS ky thu~t da ban hanh va trinh t\I th\IChi~n nhu sau:
a) Nhu c§u cAp (mua) v~t tu (BM: 06.01) co dAydu chfr kY thee quy dinh cua

Cong ty.
b) PhiSu xuAt kho thee biSu mau quy dinh cua Cong ty, phiSu xuAt kho phai

ghi ro ten, s6 IUQ11g,gia ca, thanh ti8n va xuAt v~t tu thee d6i tUQ'Tlgsir d\mg e\l thS,
co dAydil chfr kY thee quy dinh cua Cong ty.

PhiSu xuAtkho do phong KHVT eong ty l~p thanh 3 lien (d~t giAythan viSt 1
Idn). Sau khi l~p phiSu xong, nguOi l~p phiSu va KS toan truang kY xong ehuySn
cho Gicim d&cho~c nguai duQ'cuy quySn duy~t (ghi r5 hQ ten) giao cho nguai nh~
cAmphiSu xu6ng kho dS nh~n hang. Sau khi xuAt kho, thu kho ghi s6 lUQ'ngth\TC
xuAt cua tlmg thu, ghi ngay, thang, nam xuAt kho va cting ngum nh~ hang kY ten
vao phiSu xuAt(ghi r5 hQten).

Lien 1: Luu a bQph~n l~p phiSu.
Lien 2: Thu kho luu gift dS ghi vao the kho va sau do chuySn eho kS toan d8

kS toan ghi s6 kS toano
Lien 3: Ngum nh~ v~t tu, cong C\1,d\lng C\1,san ph~m, hang hoa gift dS thee

d5i a bQph~n sir dvng.
2. Cae lo~i v~t tu khi xuAt kho cAn duQ'c ghi chu, danh dAu tren v~t tu truac

khi giao cho nguai nh~n, d8 thu~n IQ'icho vi~e kiSm tra giam sat qua trinh SLr dl,1llg
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v~1 nr, d6ng thai 410 dieu kien cho viec pMI hien va ngan ngira tinh trang V~Inr )
quay vong.

3. Xu~t kho v~t tu phuc VI,)_ san xuftt aQt xuftt ngoai gio (sau 16 gio hang ngay
hoac ngay IS, chu nhat) as kh~c phuc Sl,Ic6 Qua day chuyen VaGsan xuftt thi trinh nr
thirc hien nhir sau:

- Dan vi su dung v~t nr l~p bien ban S\Tc6, bien ban kiem tu thiet bi co du
chfr ky cua cac ben co lien quan.

- Nhu cAucftp v~t tu ngoai gio co dAydu chtr ky (Lanh dao tnrc san xuftt, dan
vi quan ly thiet bi, dan vi sua chtra),

- Dai dien lanh dao tnrc san xuat, dai dien dQi bao v~, Dai dien PX Co Di~n
, , ., ,

hoac PX san xuat (03 ben cung rna kho cap phat v~t nr) va VaGso cap phat va kY
xac nh?n cftp phat v~t tu ngoai gia lam can cu dS l?p phiSu tra kho V?t tu. TruOng
hgp trong kho khong co lo?i V?t tu cAn su d\lng thl d?i di~n lanh d?o tf\Tc s{mxuftt
thong bao yeu cAu cung ll'ng v~t tu dQt xuftt ngoai gia cho phong KHVT dS cung
ung trong thai gian sam nh§.t.

4. Cac lo~ v~t tu nhu xang, dAu diezen Cong ty cho phep cftp t?i cQt bam
nhien li~u cua nha cung tmg va lam thu t\lc nh?P xuftt th~ng thong qua cac dan vj
cung ll'ng da kY hqp d6ng mua ban nhien li~u vai Cong ty.

5. V~t tu xuftt ra su dvng con du thua phai tai nh~p kho ngay khong dS lUll l?i
t?i cac pharr xuang, t6 dQi san xuftt.

6. Vi~c d6i chiSu, ban giao chUng tu giua thu kho va kS toan dugc th\fc hi~n
eh~m nhAtkhong qua 7 ngay lam vi~e kS tu khi v~t tu do xu§.tfa kh6i kho.

Di~u 13.Dl! trfr va quan IY tAnkho v~t to·
1. Mue d\Ttrll' thuOng xuyen, t6n kho cu6i ky phai dugc cac dan vi kiSm soat

ch~t che phu hqp vai diSu ki~n quan ly, d~c diSm san xu§.t, tinh hinh thi truang,
v.v ... nh~m gill' t6n kho cua dan vi a muc hqp Iy, tang cuang hi~u qua ho?t dQng
sfmxu§.t - kinh doanh cua C6ng ty.

2. Muc t6n kho v~t tu: Muc t6n kho v~t tu binh quan, t6n kho cu6i ky hang
nam (khong tinh nhien li~u) t6i da khong qua 5% (nam phAn tram) nhu cAusu dvng
trong kYo Truang hqp d~c thu, nSu t6n kho v~t tu cu6i kY cao han muc dugc neu thi
dan vi phai co giai trinh C\l thS.

Di~u 14.ThiJ kho v~t ttr
1. La nguai chiu trach nhi~m truae Cong ty va Phap lu~t eua nha nuac vS

quan ly v~t tu, hang hoa trong kho.
2. Dugc dao t:;tov&nghi~p VI:1quan ly kho tang, co hiSu bi8t ca ban vS cac

lo?i v~t tu, hang hoa rna minh dugc giao quan ly trong kho.
3. Phai co bi~n phap bao quan, gift gin thea dung cac nguyen t~c, quy dinh,

quy ph:;tmvS quan ly kho tang, phu hqp vai d~c diSm va tinh ch§.t cua tUng lo?i
hang hoa. Thu kho co tnich nhi~m gill' bi m~t thong tin vS hang hoa trong kho,
khong dS nhUng nguai khong co nhi~m V\l VaGtrong kho. Thu kho phc:iico bi~n
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phap bao quan, quan ly toan bi) s5 IUQ'Ilg,ch~t hrong, ngan ngira hu hao, m~t mat
v~t nr. SApxSp v~t tu gon gang, khoa hoc, an roan (dS tim, dB thay, d~ l~y). NAm
vfmg tinh trang v~t tu trong kho a b~t cir thai diSm nao.

4. Phai c~p nhat clnrng nr nhap, xuM kho hang ngay va thuong xuyen d6i
chieu s6 luong, ch~t hrong giira chimg tu va hang hoa thirc tS trong kho.

5. Thu kho chi diroc c~p phat v~t tu khi co du thu tuc thea quy dinh cua Cong
ty. Khong diroc tv y cho gui (bao g3m ca gui phieu linh v~t tu), cho yay, rmron v~t
tu khi chua co sir ch~p thuan cua lanh dao Cong ty.

6. S3 sach chimg tir kho (the kho, s6 thea doi nhap kho, s3 thee doi c~p
phat...) phai diroc l~p, quan ly thea quy dinh. Thu kho khong dugc phep giao s6
sach, chUng illkho cho nguai khong co nhi~m Vl,lkhi chua dugc lanh d~o Cong ty
d6ng y.

7. Thu kho co trach nhi~m giii gin, bilo quan cac d\lng Cl,ldo luang nh~m dam
bao do luang, nh~p xu~t hang hoa chinh xac.

8. Trong qua trinh thvc hi~n nhj~m V\l, n~u phat hi~n nhUng v~ dS b~t
thuang lien quan dSn kho thi thu kho phai bao cao ngay vai nguai co trach nhi~m
cua Cong ty dS xu 1Y. Truang hgp de m~t mat, hu hong hang hoa, sai khac giua
hang hoa va chUng ill s6 sach do nguyen nharr chu quan cua thil kho, de hang hoa
ngoru s6 sach, v.V... thi thu kho chiu hoan toim trach nhi~m.

9. Thu kho khong tllU9c d6i tu<}I1gco quan h~ vCYiGifun d5c don vi, clp pho Clla
Gifun d6c, truang phong quan ly trvc tiSp theo danh m\lc dugc quy dinh ~i Lu~ phong
ch6ng tham nbUng(vg ho~cch6ng,M,my,con, anh, chi, em rui)tv.v...).

10. Thil kho khong dugc kiem cong tac kS toan, th6ng ke v~t tu, khong dugc
viSt cac phiSu xu~t, nh~p kho cac v~t tu hang hoa do minh quan lY.

Di~u 15. V~t til' thu bAi, pbl}c bAi.
1. V~t tu xu~t ra su d\lllg phai th\Ic hi~n thea nguyen t~c c~p mai, thu cu.

Cong ty co van ban ban hanh van ban quy dinh chi tiSt t~t ca nhUng v~t tu phai thu
cu:

2. D6i vai oto v~ chuy8n, may xuc, may g~t khi thay dftu moi phai thay
ngay t~i Cong ty d@ thu h6i dau ph\l. Nghiem c~mmangdftu ph\l ra khoi Cong ty d8
thay th~.

3. V~t tu thu Cll phai dugc nh~p kho chinh cua Cong ty khong ch~m han 15
(muai Him) ngay kS tir khi tiSn hanh " thu Cll,c~p mai".

Di~u 16. Quy~t tmiD v~t til'
1. Cac pharr xuang san xu~t t6 chuc c~p nh~t, phan tich va dcinhgia th\Ic hi~n

mue tieu hao v~t tu thea cae san ph~m SEmxUdtkinh doanh.
2. Hang thang, hang quy, ho~c khi k~t thuc cong trinh, cac phong phai t6

chuc nghi~m thu, quySt toan v~t tu sir dvng thve tS cho cac phan xuaog san xu~t
kinh doanh.
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3. Cong ty t6 chirc tinh toan chi phi v~t tu voi cac phan xrrong song song voi
quyet toan khoan tren co sa Quy che khoan san xu~t kinh doanh.

4. Quyet toan sir dung v~t tu phai phan anh duoc dAy dti cac loai v~t tu tieu
hao cho tirng san pham hoan thanh va phai phan tich, danh gia diroc nhfrng nguyen
nhan giam rmrc, vuot mire dS phat huy, kh~c phuc va diSu chinh cho hQ'Ply nham
dam bao hieu qua san xuat kinh doanh cua don vi.

f)iSu 17. Nhfrng diSu nghiem c§m trong cong tac v~t to'
1.Nh~p khong, xUdtkhong v~t tu.
2. DS V?t tu ngoai s6 sach,
3. Su dung hoa don, chirng til gia, khong hQ'Pl~ trong mua s~m v~t tu.
4. Mua s~m V?t tu khi chua xac dinh r5 tinh hQ'Pphap va nguon goc, xu~t xu

r5 rang oua V?t tu.
5. Cho cac don vi khac muQ'lldanh ngh'ia (ten, con d~u) cua don vi dS mua,

ban v~t tu.
6. Mua ban V?t tu khong thong qua T6 tu v~nlHQi d6ng gia cua don vi (tru

cac lo~i V?t tu re tiSn, mau hong thuQc danh mvc da: duQ'c Thti truemg don vi quy
djnh), thong d6ng, moc ngo?c nh~ mvc'dich nang gia ho?c gian l?n thuong m~i.

7. Tg Y diSu chinh, thay d6i cac ket c~u, h~ th6ng k9 thu~t cua phuong ti~n
chua, v~n chuySn, bam rot, do dSm nhien li~u vi bdt leY mvc dich nao rna khong co
sg cho phep va kiSm dinh cua co quan co thfun quySn.

8. SU dVng thiSt bi do, dSm khong dti diSu ki~n theo quy dinh dS cdp phat V?t
tu.

9. Cho vay, muQ'n, giri, nh~ gui V?t tIT khi chua dUQ'ecApco thAmquySn eho
phep. Giri/nh?n gui phiSu e~p V?t tu chua su d\lng ho~c su d\lllg chua hSt s6 IUQ'llg
duQ'cghi trong phiSu.

ChU'o'ng TIl
eHEDOBAo cAo, KHEN TmfONG, KYLU~ T

KIEM TRA KIEM SOAT

DiSu 18. Ch~ ct{) bao cao tbBng ke v~t to'
1. Hang thang, quy, 6 thang, kSt thuc nam kS ho~ch, phong KINT phai thgc

hi~n ch~ de>bao cao theo biSu m§:uquy dinh.
2. Bao cao cong tac V?t tu phai duQ'c l~p thea bi8u m§:u.S6 li~u bao cao phai

trung thgc, chinh xac, th6ng nh§t.
3. NQi dung bao cao dinh leY:
a) Bao cao b~g van ban:
Bao cao Chi tiet luan chuy6n V?t tIT (N-X- T).
Bao cao Chi tiet ngu6n nh~p v~t tu (Bi8u 4).
Bao cao Chi tiSt mua s~m V?t tu thea hQ'Pd6ng 6 thang, ca nam (BiSu 5).
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Bao cao Thuc hien dinh rmrc tieu hao v~t tu chu ySu (BiSu 7).
Bao cao chi tiSt v~t tu thu h6i, nhuong ban phS lieu (biSu 8).
b) Bao cao tnrc tuyen hang thang, quy:
Bang ke chi tiSt phieu nh~p/xu&t v~t tu liiy kS theo nam kS hoach.
Chi tiSt nh~p xuat t6n lily k€ thea nam kS hoach
Bao cao Chi tiSt luan chuyen v~t tu.
Bao cao Chi tiSt nguon nh~p v~t ill.
Bao cao Chi tiet mua sfun v~t tu thea hop d6ng 6 thang, ca nam.
Bao cao Thuc hien dinh mire tieu bao v~t tu chu yeu.
Bao cao chi ti€t v~t tu thu h6i, nhuong ban phS lieu.
Di~u 19. Ch~ dQ khen thU'o'ng va ky lu~t
1. Ban vi t~p thS, ca nhan co thanh tich trong quan ly v~t tu dugc dS nghi

khen thuOng theo Quy chS khen thu6ng cua Cong ty.
2. flon vi t~p thS, ca nhan co h~mhvi gay t6n thAt trong quan ly v~t tu nhu:
- Nh~p v~t tu vuqt nhu cftu phe duy~t, t6n kho v~t tu khong hgp 1y, vuqt dinh

muc dl,Itm.
- Gia mua v~t ill khong hgp ly (cao han) thea gia tN truemg thm diSm da

dugc H9i d6ng gia Cong ty phe duy~t
- Gay t6n that, m&tmat, hu hong v~t tu, hao h\lt vuqt dinh muc do chu quan.
- Sir dvng v~t tu vuqt dinb mac tieu hao do chu quan.
- KiSm tra, kiSm nghi~m, giao nh~n thieu trach nhi~m gay h~u qua.
- Cd tinh khong tuan thu cac quy dinh cua quy che qucln ly v~t ro.
Phcli chiu trach nhi~m b6i thuemg 100% gia tri thi~t h~i va chiu xu ly kY ]u~t

thea quy djnh cua Cong ty va phap Iu~t cua Nha nuac.
3. Xu Iy nghiem cac t6 ch(rc ca nhan co lien quan trong cong mc quau Iy v~t

tu vS hanh vi tham 0, lang phi, moc ngo~c ... va cac hanh vi vi ph~m khac.
Di~u 20. Ki~m tra, ki~m soat
1. Cong tac quan ly v~t tu Clla Cong ty phfu chiu Sl,IkiSm tra djnh .k)r quy, nam ho~

d9t xuAt theo quy djnhClla Cong ty va cac 00 quan quan ly CllaNha nuac.
2. Giam d6c Cong ty va cac phong ban phan xuemg trong Cong ty phcli chi

., " 0)

d~o to chuc, kiem tra, kiem soat thuemg xuyen cong tac qwin ly v~t tu trong Cong
ty dS tninh xay ra cac sai ph~m.

Chtr01lg IV
DIEU KHoAN THI HAND

Di~u 21. Di~u kh03n thi hanh
1. Quy che quan 11' v~t tu nay co hi~u h,rc til ngay ky va dugc th6ng nhAt ap

d\ll1g trong Cong ty va thay thS quy che quan 11' v~t tu ban hanh kern thea quyet
djnh s6: 048/QD-HE>QTngay 30/10(2018.
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2. Can cir vao Quy ch@nay, Lanh dao Cong ty, Truong cac phong ban pharr xuong
.,. " , .,

cua Cong ty trien khai thuc hien. Trong tnrong hop can co nhimg thay doi Quy che nay de
phil hop voi quy dinh, chinh sach co lien quan cua Nha mroc, Giani d3c Cong ty chi dao

., ., , f

nghien ciru sua d6i, bOsung trinh HQi dong quan tri xem xet quyet dinh/.
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